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	Dato for gjennomført milepæl
	Milepælsbeskrivelse
	Ansvarlig

	
	Milepæl
nr.
	Milepælen er oppnådd når….
	Initialer
Se oversikt i 

bunntekst

	
	1. 
	Lokaler er booket 
	

	
	2. 
	Arrangementets profil, idé og rammer er klare
	

	
	3. 
	Roller og ansvar er fordelt
	

	
	4. 
	Budsjett er klart
	

	
	5. 
	Deltagere er klare
	

	
	6. 
	Konferansier/forteller/arrangementsleder er booket
	

	
	7. 
	Infostoff er sendt inn til arrangør/arrangørsted
	

	
	8. 
	Kunstnerisk prosessleder er booket (regissør, instruktør etc.)
	

	
	9. 
	Info er sendt ut til, og konseptet er presentert for deltagerne 
	

	
	10. 
	Programforslag er klart
	

	
	11. 
	Produksjonsplan er klar
	

	
	12. 
	Detaljer er OK på alle innslag (tid/utstyr/tittel/opphav/medvirkende)
	

	
	13. 
	”Siste” informasjon til deltagere er distribuert
	

	
	14. 
	Oversikt over utstyr som må skaffes er klar
	

	
	15. 
	Produksjonsmøte med arrangør/arrangørsted er avholdt
	

	
	16. 
	Alle mediainstanser er kontaktet 
	

	
	17. 
	Manus for programtrykk er levert (forside/bakside/program)
	

	
	18. 
	Kjøreplan er klar 
	

	
	19. 
	Prøveplan for generalprøve (GP) er klar
	

	
	20. 
	Program er trykket
	

	
	21. 
	Forestilling er gjennomført
	

	
	22. 
	Prosjektet er evaluert
	


	Produsent:
	Kunstnerisk & innhold: 
	Utstyr og bemanning:

	Økonomi:
	Info og markedsføring:
	Prosjektleder:



